WIADOMOSCI
ZNAD PIOTROWKI

Manual dla autoréw tresci do biuletynu gminnego Wiadomosci znad Piotrowki

Wstep

Wiadomosci znad Piotréwki - oficjalny biuletyn informacyjny gminy Zebrzydowice, ktéry dostarcza
mieszkancom rzetelnych i istotnych informacji o zyciu gminy. Ponizszy manual zawiera wytyczne
dotyczace przygotowania tekstéw oraz zasad ich publikacji.

1. TEKSTY
a) Dtugos¢ tekstu

e Minimalna dtugo$é: 2500 znakdéw ze spacjami

e Maksymalna dtugos¢: 5200 znakow ze spacjami (nie dotyczy dziatu Nasza Historia)
b) Struktura tekstu

e  Tytut — zwiezty, chwytliwy, maksymalnie 80 znakdéw.

Lead — wprowadzenie do artykutu, powinno mie¢ od 300 do 500 znakdw.

Srédtytuty — w dtuzszych tekstach nalezy stosowaé $rédtytuty co 3—5 akapitow.

Akapity — zwiezte, maksymalnie 5—6 zdan.
e Czcionka - rozm. 11 pkt.
c) Styl i jezyk
e Jezyk powinien by¢ prosty i zrozumiaty dla mieszkancow.
e Teksty powinny by¢ rzetelne, obiektywne i pozbawione subiektywnych opinii.
e Unikamy kolokwializmdw i nadmiernie urzedowego stylu.

e Pamietamy o podpisywaniu tekstu wtasnym imieniem i nazwiskiem.

2. ZDJECIA

a) Wymagania techniczne
e Minimalna wielkosé: 2 MB.
e Format: JPG, PNG, TIFF.

e Rozdzielczo$¢: minimum 300 dpi.

©Wiadomosci znad Piotrowki 2025



WIADOMOSCI
ZNAD PIOTROWKI

e Zdjecia powinny by¢ wyrazne, dobrze skadrowane, bez zbednych elementéw w tle.
b) Opis zdje¢

e Do kazdego zdjecia nalezy dotgczy¢ opis zawierajacy: kto/co jest na zdjeciu, data wykonania,
miejsce.

e W przypadku zdjeé oséb nalezy zadba¢ o zgode na publikacje.

3. PRZESYtANIE MATERIALOW
a) Termin sktadania tekstow
e Materiaty nalezy przesyta¢ w terminach przedstawionych w zatgczniku do tego dokumentu .
e Po uptywie terminu zgtoszenia, redakcja nie gwarantuje uwzglednienia tekstu w numerze.
b) Format i sposéb przesytania
e  Plik tekstowy: DOCX, ODT lub TXT.
e Zdjecia w osobnych plikach (nie osadzone w dokumencie tekstowym).

e  Pliki nalezy przesyta¢ na adres e-mail redakcji: redakcja@wzp.zebrzydowice.pl

4. KOREKTA | REDAKCIA

a) Proces redakcyjny
e Redakcja zastrzega sobie prawo do dokonywania korekt jezykowych i stylistycznych.
e Teksty mogg by¢ skracane lub edytowane w celu dopasowania do uktadu biuletynu.
e W razie koniecznosci autor moze zostac poproszony o uzupetnienie lub poprawki.

b) Odpowiedzialnos¢ dziennikarzy
e Autorzy odpowiadajg za zgodnosc¢ faktow zawartych w artykule.

¢ Niedozwolone jest kopiowanie tresci z innych zrédet bez podania ich autorstwa.
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5. DOBRE PRAKTYKI DZIENNIKARSKIE

e Przed napisaniem artykutu warto sprawdzi¢ aktualne wydarzenia i skonsultowaé temat z
redakcja.

e W przypadku relacji zaleca sie przeprowadzanie krétkich wywiadéw z osobami
zaangazowanymi w dane wydarzenie.

e Warto stosowac cytaty oraz opinie ekspertow, jesli temat tego wymaga.

6. KONTAKT

W przypadku pytan dotyczacych publikacji, prosimy o kontakt z redakcja Wiadomosci znad Piotréwki:
e E-mail: redakcja@wzp.zebrzydowice.pl,
e Telefon: 503 87 00 77; 32 475 51 00 wew. 125,

e Adres redakcji: Urzad Gminy Zebrzydowice, ul. Ks. A Janusza 6, 43-410 Zebrzydowice.

Harmonogram wydan Wiadomosci znad Piotrowki

motyw

miesigc nr numer data wydania deadline :
przewodni*

Ferie w gminie

luty 2 7.02 21.01 Zebenydonsion

Narodowy Dzien
3 7.02 18.02 Zotnierzy
Wykletych
kwiecien 4 404 18.03 'Tradyc;e
wielkanocne
5 2.05 18.04 Kunstitucis 3

maja

Zelazny Szlak

8 6.06 20.05
Rowerowy

} Oferta
lipiec / sierpi 7/8 407 17.06
ipiec / sierpien 7 wakacyjna

9 5.09 19.08 Dozynki 2

Numer szkolny -
pazdziernik 10 3.10 16.09 Dzien
Nauczyciela
Wszystkich
swietych !
Narodowy Dzien
Niepodlegtosci

1 71 21.10

grudzied 12 5.12 18.11 S Mismee
Swiateczny
Podsumowanie

7 2026 1 9 18.12
yczen roku, statystyki

ip 6inych wydan moze ulec zmianie

Dziekujemy za wspotprace i zaangazowanie w tworzenie wartosciowego biuletynu dla mieszkancéw
gminy Zebrzydowice!
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